様式第１号（第２条関係）
債権管理台帳
	担当課・係
	課 　　　　　　　　係
	担当者名
	

	債権の名称
	

	債　務　者
	郵便番号
	

	
	住　　所
	

	
	フリガナ
	

	
	氏　　名
	

	
	自宅電話番号
	

	
	携帯番号
	

	債務者勤務先
	郵便番号
	

	
	住　　所
	

	
	フリガナ
	

	
	名　　称
	

	
	フリガナ
	

	
	代表者
	

	
	電話番号
	

	債権の発生原因
	□ 法令　　□ 条例・規則　　□ 契約（要綱を含む。）
名称

	債権の発生期日
	年　　月　　日

	納期限
	□ 一括　（　　　　年　　月　　日　）

	
	□ 分割　（　　　　　　　　　　　　）

	債権の金額
	

	保　証　人
	保証人
	種　　別
	□ 連帯保証　　□ 単純保証

	
	
	郵便番号
	

	
	
	住　　　所
	

	
	
	フリガナ
	

	
	
	氏　　　名
	

	
	
	電話番号
	

	
	
	保証金額
	

	
	保証人勤務先
	郵便番号
	

	
	
	住　　所
	

	
	
	フリガナ
	

	
	
	名　　称
	

	
	
	フリガナ
	

	
	
	代表者
	

	
	
	電話番号
	

	
	保証人
	種　　別
	□ 連帯保証　　□ 単純保証

	
	
	郵便番号
	

	
	
	住　　　所
	

	
	
	フリガナ
	

	
	
	氏　　　名
	

	
	
	電話番号
	

	
	
	保証金額
	

	
	保証人勤務先
	郵便番号
	

	
	
	住　　所
	

	
	
	フリガナ
	

	
	
	名　　称
	

	
	
	フリガナ
	

	
	
	代表者
	

	
	
	電話番号
	

	
	
	種類又は銘柄
	




	[bookmark: _GoBack]担　　保
	担保の表示
	所在地
（不動産の場合）
その他
担保物件の特定
	

	
	
	数　量
	

	
	
	評価額
	

	
	
	第三者が提供する場合のその第三者の住所、氏名その他連絡先
	

	利　　息
	□ な　し　　　　□ あ　り　（利率　　　％）

	滞納処分の可否
	□ 可　　　　　　□ 不　可

	消滅時効
	起算日
	年　 月　 日

	
	期　間
	□ ２年　　□ ５年　　□ １０年

	時効援用の要否
	□ 要する　　　　□ 要しない

	財　産　状　況
	

	その他特記事項
	


＊給与報告書等収入に関する資料を添付すること

