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決  裁　（　　年　　月　　日）

校　長 教　頭



係

第２号様式（第８条関係）

出張・校外勤務・校外活動　私有車公務使用伺兼命令（変更）兼完結簿

※1 開催要項又は案内文書等がある場合は添付のこと。

※2 泊を伴う場合は各自作成のこと。 土佐清水市立



学校

月　日 曜日） 時　　分 終了

※4 要項を添付している場合、開始・終了時刻は省略可

用　務

内　容

用務は別紙要項のとおり



期　間

　年 月　日 曜日） 時　　分 開始



　年

同乗・同行者

※同所属のみ記

入

※3 出発地・帰着地・交通手段が同じ者に限る



月／日 出 発 地 目的地（会場名） 帰 着 地

交通手段

番号記入欄

交通手段番号

児童生徒輸送手段 　徒歩  ・  自転車  ・  公用車等　　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

日　程

内　容

活動計画書（学級だより等）のとおり



校　外

活　動

学年 ・組 ・人数



組



学校　・　自宅



学校　・　自宅



　１．公用車

　２．借上車

　３．私有車

  （登録済車のみ）

　４．同   乗

　５．公共交通

　　　機関利用

　６．その他

  （自転車・徒歩）

その他（



その他（



学校　・　自宅



学校　・　自宅



その他（



その他（



学校　・　自宅



学校　・　自宅



その他（



その他（



学校　・　自宅



学校　・　自宅



その他（



その他（



宿泊を伴う場合に

該当番号を○で

囲むこと。

宿泊施設（ﾎﾃﾙ） 希望が有れば記入（



実家・親戚宅・知人宅  車中 その他（

経費に追加を希望

する場合は右欄に

記入すること。

有料道路の利用 往路のみ ・ 復路のみ ・ 往復

理

由

     長距離移動の時間短縮のため

有料駐車場の利用

有　　・　　無

     会場近くに無料駐車場がないため

タクシーの利用 （

備　考



※5 提出後、取消または内容に変更があった場合は速やかに届け出る。

　□変更　　□取消

決  裁　（　　　年　　月　　日）



前・後泊が必要な場合，自己手配を行う場合の理由

理

由



　　　前泊の必要あり 　後泊の必要あり

　　　公務・私用（ゆとり） 　公務・私用（ゆとり）



※6 出張終了後、復命を記入して校長へ提出する。（領収書添付）

　復　命

所 属 長

復命確認



 　月　 日 



校　長



係

 　理　由



旅行命令番号



区　　分

出　　　　張 校外勤務 部活動

チ

ェ

ッ

ク

出勤簿

配当 配当外 別途旅費

旅費なし出張


