様式第１号（第１０４条関係）

企業出納員引継書
　　年　　月　　日
前任者企業出納員　　　　　　　　　
後任者企業出納員　　　　　　　　　
様
　　年　　月　　日企業出納員交替につき会計規程第3条の規程により，下記引継目録のとおり関係書類，現物を点検のうえ，相違なく引き継ぎしました。
記
	引継目録
（　　　　年　　月　　日　現在）

	名称
	数量
	備考

	1　現物，預金
	金　　　　円
	別紙明細書のとおり

	2　有価証券
	金　　　　円
	同　上

	3　預り有価証券
	枚
	同　上

	4　預り金
	金　　　　円
	同　上（ただし，１現金預金に含む）

	5　貯蔵品
	金　　　　円
	別紙たな卸明細書のとおり

	6　帳簿
	冊
	別紙明細書のとおり（　年度から　年度まで）

	7　証拠書類
	冊
	同　上

	8　小切手帳
	冊
	使用済 　冊（　年度から　年度まで）
使用中 　冊　　未使用　　冊

	9　印鑑
	個
	

	10　何々
	
	


備考　1　預金について，銀行残高証明書，銀行勘定調整表及び送金支払不能報告書を添付すること。
2　貯蔵品には，直購入品及び貯蔵品勘定払出物品（郵便切手類を含む。）で未使用のものも含めること。
