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様式第７号（第１２条関係）

課長補佐

下記の超過勤務を命令する 印

期間 自

曜日人員伺時間 月　日 曜日人員伺時間

至 人員 人

延

時間

（従事者 人） 計

※時間数

週6時間、月15時間、年150時間以内

（用務及び理由） (女子職員）

1日2時間、週6時間、月15時間を超えない

休憩時間（12：00～13：00．17:15～17：30）に 適用

特別命令を必要とする場合の理由



主管課長 総務課長

月　日



組合執行委員長



係

長

印

超過勤務命令票

所管名



課長補佐



命

令

印

伺

い

内

容

協

議

印


